Sistema Institucional de Archivo

ACTA DE INSTALACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

Instalacion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo

de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica, celebrada en las
instalaciones de la sala de juntas de dicha Dependencia, ubicada en
Boulevard Los Castillos nimero 410, Fraccionamiento Montes Azules de
esta ciudad capital, a las 11:00 horas del dia 25 del mes de marzo de
2019.

Esta sesion fue convocada por la C. Secretaria de la Honestidad y
Funcion Publica Mtra. Liliana Angell Gonzalez, quien atendiendo a los
compromisos como “responsable del Sujeto Obligado” de acuerdo a la Ley
General de Archivos Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Estado de Chiapas, y en cumplimiento a lo establecido en el

Capitulo Segundo, Primera Seccion, en su lineamiento Sexto, fraccion |V,

de los “Lineamientos para la Organizacion Y conservacion de Archivos en
el Estado de Chiapas”, asi como en su lineamiento Cuarto, fraccion XX\(,\\
formaliza las designaciones que ya obran en este marco juridico vigente. “\,,\\/"
Objeto "
Por lo que mediante esta acta, se constituye el Grupo Interdisciplinario,

como parte del Sistema Institucional de Archivo de la Secretaria de la

Honestidad y funcién Publica para que, mediante el analisis de los
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procesos y procedimientos institucionales que dan origen a Ia
documentacion que integra los expedientes de cada serie, permita
establecer los valores documentales plazos de conservacion y politica que
garanticen el acceso a la informacion y la disposicion documental, asi
mismo, para validar, los catalogos y fichas de disposicion documental de
la dependencia, y cualificar la documentacion que habiendo cumplido su

ciclo de vida, debe ser:

1.- Baja documental.
2.- Aumentado su plazo de conservacion.

3.- Transferida al Archivo General del Estado.

Convocados
Fueron convocados como miembros del Grupo Interdisciplinario los

funcionarios con los siguientes cargos:

Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica.

Subsecretario de Auditoria Publica Centralizada.

Subsecretario de Auditoria Publica Descentralizada.

Subsecretario Juridico y de Prevencion.

Jefe de la Unidad de Planeacion. % N

Jefe de la Unidad de Informatica y Desarrollo Digital. J /&?

Jefa de la Unidad de Transparencia. \

Coordinador del Area de Archivos. ‘ X g a/
, ]

Blvd. Tos Castillos No. 410, Frace. Villa Monles Azules C.P. 29056, Tuxila Gulic¢rrez, Chiapas.
Conmutador: 01(961) 61 8 75 30 Teléfono: Quejas y denuneias 01-800-200-9000

www.shvipchianas.eoh.mx




Sistema Institucional de Archivo

Responsable del Organo Interno de Control.

Director Juridico.

Testigos:
Secretaria Técnica

Secretaria Particular.

Orden del Dia Para la Sesion Constitutiva

1. Comprobacion del quérum.
2. Lectura y aprobacion del acta para constituir el Grupo
Interdisciplinario.

3. clausura.

Lineamientos internos del Grupo Interdisciplinario

ARTICULO 1

De la integracién del Grupo Interdisciplinario

Los funcionarios que ocupen los siguientes cargos, formaran parte del

Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo de la

Secretaria de la Honestidad y Funcion Publica:

Secretaria de la Honestidad y Funcion Puablica

Subsecretario de Auditoria Publica Centralizada.
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Subsecretario de Auditoria Publica Descentralizada.

Subsecretario Juridico y de Prevencion.
Jefe de la Unidad de Planeacion.

Jefe de la Unidad de Informatica.

Jefe de la Unidad de Transparencia.
Coordinador del Area de Archivos.
Responsable del Organo Interno del Control.

Director Juridico.
ARTICULO 2
De la forma de cumplir con las responsabilidades por parte de los

miembros del Grupo Interdisciplinario.

La validacion mediante firma y la participacion en las sesiones del Grupo \

Interdisciplinario, debera ser cumplida de forma personal por los miembros (y/

de este grupo interdisciplinario.

ARTICULO 3
De la forma indirecta de cumplir las responsabilidades por parte de los

miembros del Grupo Interdisciplinario. %

Las acciones operativas como: la valoracion del tipo documental, la

clasificacion de los tipos de documentos, diferentes contenidos en los
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elaboracion de listas de clasificacion, etc. Podran ser cumplidos directa o
indirectamente por los miembros del Grupo Interdisciplinario, pudiendo
comisionar a un responsable a su cargo con el perfil y competencia
necesaria, para rendir el informe en persona o por escrito ante el pleno del
Grupo Interdisciplinario; o bien si no se establece la necesidad del informe
ante el Grupo Interdisciplinario (G.l) podra solicitar a su comisionado un
informe de manera personal, pero que le permita tomar decision para
validar, proponer soluciones o hacer las propuestas ante el Grupo

Interdisciplinario ( G.1.).

ARTICULO 4

De los informes ante el Grupo Interdisciplinario |

Los informes que sean solicitados ante el pleno del G.l., deberan ser
entregados por escrito con 24 horas de anticipacion, mediante una circular
enviada a cada uno de los miembros del G.I., preferentemente mediante

correo electronico (al correo institucional y un correo alternativo, la

anticipacion permite, a los miembros del G.I. asistir informados y facilitar
hacer ejecutivas las sesiones, ademas es adecuado a las tendencias para
aprovechar las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (TICs) y
evitar el uso de papel y consumibles de impresion, asi mismo, para facilitar

al secretario la transcripcion de las actas, para cumplir con este articulo

deberan actualizar su cuenta institucional, mantenerla funcional y tener

una cuenta de correo electrénico alterna). ) /”\L
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ARTICULO 5
De los instrumentos para organizacién y administracioén archivistica, que
deberan ser validados mediante firma por los miembros del “Grupo

Interdisciplinario”.

Hasta el momento de la firma de esta acta, los documentos que deberan

ser validados por el Grupo Interdisciplinario son:

a). Catalogo de Disposicidon Documental (CADIDO).
b). Fichas de Valoracion Documental.

c). Bajas Documentales. ‘

Sin embargo no se excluye la posibilidad de cualquier otro instrumento que
sea incluido posteriormente por las disposiciones técnicas y legales en la
materia, y en que se considere necesaria la validacion por el Grupo

Interdisciplinario.

ARTICULO 6

De la Validacion Para Depuracion o Transferencia Documental %

s

Validar mediante firma la documentacion que habiendo cumplido su ciclo

de vida, deba ser 1.- Baja documental 2.- Aumentado su plazo de -
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ARTICULO 7
De las Obligaciones de los Miembros del Grupo Interdisciplinario al

Separarse del Cargo.

Los funcionarios que ocupen los cargos que de acuerdo a esta acta
constitutiva formen parte del Grupo Interdisciplinario, al dejar el cargo,
deberan incluir en su proceso de entrega recepcion, la informacion de sus
responsabilidades dentro de este Grupo, asi mismo incluir la entrega de
una copia de esta acta constitutiva, para que el funcionario entrante, se

integre al Grupo Interdisciplinario.

ARTICULO 8

Del Caracter Institucional y Multidisciplinario del Grupo Interdisciplinario

Como parte del Grupo Interdisciplinario cada uno de los que lo integran,
debera contribuir para sustentar el desarrollo en la administracion los
documentos institucionales, asi como la cabal operacion, normalizaciéon y
funcionamiento homogeneo de los servicios archivisticos y documentales
de la dependencia, actuando como mecanismo compuesto por diferentes

profesiones y diversas experiencias profesionales.

ARTICULO 9 #
\)\ Del propésito de la Eficacia y Eficiencia Documental, N
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Promover la regulacion de la produccion, circulacién, uso y control de
documentos, lo cual redundara en detener la explosion documental que

obstaculiza el eficiente y efectivo uso de los recursos en las Instituciones.

ARTICULO 10

De la Mejora Continua y Enfoque al Usuario

Mantenerse atentos para adecuar dinamicamente los servicios
archivisticos y documentales a las necesidades y demandas de las
diferentes areas y actividades de la institucion, sin perder de vista las
necesidades en general, del gobierno estatal y de la sociedad en su f\

conjunto. \
A continuacion proceden a la firma de la presente acta.
No habiendo mas asuntos que tratar se procede a la firma del Acta

Constitutiva del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Honestidad y

Funcion Publica del Estado por parte de las personas que fungen como los

funcionarios designados en los cargos senalados para formar parte del
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo, asi como Ios%
testigos, se incluye la firma autografa de la Secretaria de la Honestidad y

Funcion Publica del Gobierno del Estado de Chiapas que mediante la
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presente acta constitutiva los designa para integrar al Grupo

Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo de la dependencia.

Se levanta la sesion de la Asamblea Constitutiva del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivo de la Secretaria de

Honestidad y Funcion Publica a las 12:00 horas del 22 de Marzo de 2019.

Mtra. Liliana/Angell Gonzalez
Secretaria de la Honestidad y%ncién Publica del Estado de Chiapas
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Mtro. Jesus David Pineda Carpio
Subsecretario Juridico y de Prevencion.
f

Ing. Carlos Alberto Jiménez Aquino

Jefe de la Wnidad de Planeacion.

Se—Y

Ing. Rodolfo Jiménez Santos

Jefe de la Unidad de Informatica y Desarrollo Digital.
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Lic. Maritza del Carmen Pintado Ortega

Jefa de la Unidad de Transparencia
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Wesﬂs Alhor Zea

Director Juridico
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B i gl ;
Lic. Carlos Ricardo Esponda Canela

Coordinador del Area de Archivos.

C.P. Gerardo Espir}b

Responsable del Organo Interno de Control.
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Lic. Maria Claudia Vazquez Castillejos

cretaria Técnica.

Lic. Maria del R\g{:io Aguilar Jiménez

Secretaria Particular.

Estas firmas corresponden a la Instalacion del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica. De fecha 25 de marzo de 2019.
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